国家社科基金项目预算表填写注意事项
1、 预算须按照国家社科基金项目经费管理办法有关规定编制

2、 编制预算不包括前期投入、学校配套经费，不考虑不可预见因素
3、 不合规定的预算将被退回重填并缓拨经费。年度检查和结项办理时都要提供经费使用信息，项目负责人须按预算使用经费。

4、 请负责人参照申请书经费预算，按照科目及其提示填写具体内容和金额，计算并填写科目合计和比例。不要漏填项目资助总额和合计，经费单位为万元。
5、 项目预算表每人１份，请先复印填写草稿，确定无误后再正式誊写（不要涂改）。按规定时间报送社科处审核，社科处统一报财务处审核用印，同时复印３份，原件和１份复印件上报，社科处和项目负责人各留存１份复印件。

6、 国家或学校对资料费、差旅费、专家咨询费、劳务费和管理费等有明确规定，请按规定比例预算。对其他无明确比例规定的，按实际需要合理预算，建议不要过于集中于某１个科目，特别是数据采集和其他这２个科目。
7、 学校账户。户名：东南大学  账号：32001594138059123456，开户银行：建设银行南京四牌楼支行，财务处专项预算科联系电话：025－83792741  社科处联系电话：025－83795192

8、 项目预算表填写参考格式：
１．资料费：（20％）
（１）图书和专用软件购置  ×万元
（２）资料收集、录入、复印、翻拍、翻译等  ×万元  

２．数据采集：

（１）问卷调查×人次 ， 费用×万元

  （２）重点案例分析×例，费用×万元
（３）数据跟踪采集，    费用×万元
３．差旅费：（15％）
（１）赴× （如大致区域）进行×（大致目的）调研×次数，人数×，经费×万元
（２）赴× （如大致区域）进行×（大致目的）调研×次数，人数×，经费×万元
４．会议费

指开展学术研讨、咨询以及协调项目或课题等活动而召开小型会议的费用。一般安排开题研讨咨询会、中期成果研讨、结题报告研讨等会议，按实际需要预算经费。
５．国际合作与交流费

此类开支事先要在预算中单独列示，使用前要办理申请手续，按程序报批。
６．设备费
指购买计算机、打印机、复印机、数码相机、录音机等设备。所购设备属于国有资产。
（１）购买计算机器×台，费用×万元

（２）购买打印机×台， 费用×万元
７．专家咨询费（10％，重大项目5%）
用于支付临时聘请的咨询专家的费用（不得支付给课题组成员及项目管理相关人员）。须填写专家人数和金额。

８．劳务费（10％，重大项目5％）

用于支付直接参与项目研究的在校研究生和其它临时聘用人员的劳务性费用。
９．印刷费

打印、印刷、誊写、装订等费用，×万元
10．管理费：一般、青年、后期等0.2万元，重点、委托0.3万元，重大0.5万元。
11．其他支出：
包括出版补助、项目中期成果论文版面费、不能列入设备费的笔墨纸张等办公用品费等。

（１）中期成果论文版面费，×万元

（２）办公用购置，  ×万元
（３）出版补助（因鉴定通过后才能出版，建议不考虑）

