
国家社科基金项目申报材料形式审查中的常见问题
根据2013年度国家社科基金项目申报公告、申请书、活页的有关要求，国家社科基金项目申报材料形式审查时要特别注意以下事项：
一、封面 
项目类别：分为重点项目、一般项目、青年项目、一般自选、青年自选。常见的问题是把一般自选写成一般项目或青年项目。 
封面学科分类：写一级学科。偶见写二级学科，甚至写未列入国家社科基金学科分类的内容。
负责人所在单位：填写一级单位。常见写到 * * 学院。

二、签名页 
每份申请书都要手写签名。签名页日期与封面日期要一致，或晚一点。常见问题是忘签、漏签，或时间不合逻辑。 
三、数据表 
    主题词：要求不超过3个，并反映申请的内容，词与词之间空1格。但常有写有4个、5个的，且有的主题词特长，近乎短句。有的写“研究”、“现象”，或有不太相干词的组合，如**和**。字数过多将会超过申报系统的长度控制，导致无法录入系统。
    项目类别：同封面的项目类别。注意青年项目的申报人有年龄限制，对其所有成员也有年龄限制（1974年3月1日后出生）。
学科分类：这里的学科分类要求写到二级学科。经常出现学科分类代码与汉语名称不一致的。系统录入是根据代码生成的，这会造成表格与系统的不一致。
    负责人姓名：在录入系统时，名字是两个字的，不要在中间加空格，否则系统中输出时会有乱码。
    申请经费部分：请按照国家社科基金当年公告额度的高限来申请。不必多写或少写，更不需要有零头。
预计完成时间：一般为一到三年后的6月30日或12月31日。极个别申报者没在意，有写成6月31日的。
四、课题论证部分

    超过4000字的现象较多。建议尽量压缩在4000字内。
五、经费预算

要根据《国家社科基金项目经费管理办法》的规定和实际需要来填写。专家咨询费、劳务费均不得超过预算的10%，管理费一般和青年项目是2000元，重点是3000元。不要漏写“经费合计”。
六、系统录入时的问题
1、课题名称比较长的、中间有标点符号的，请用全角字符录入(否则输出时会有乱码)，中间不能有比较长的空格或换行(回车)，否则空格后面的文字就打印不出来。
2、各校录入时，出现重复录入以及缺少录入现象。建议录入后打印出来与纸质申请书核对一下。

七、《课题论证》活页
1、活页漏填标题。
2、评分表须打在最前一页。活页按规定用A3双面打印。

3、申请人注意了论证内容，但未注意活页明示的相关规定。


