
 

江苏省社会科学基金项目服务管理平台 

申请人使用手册 

 

一、申请人注册 

1.打开系统网址（https://sheke.jsxc.gov.cn:8443/），

点击“项目申报系统”，进入登录页面之后再点击“个人用户/二

级单位注册”。 

 

 

2.选择“个人用户注册”页签，填写注册信息。如果未找到

二级单位选项，请联系单位社科处注册单位账号。 



 

3.提交注册申请，由二级单位审核后，才可登录系统。 

二、申请人登录 
1. 申请人点击“项目申报系统”，在“账号密码登录”处用

已注册的账号和密码进行登录。 

2.忘记密码 

（1）在登录页面，点击“忘记密码”，前往“找回密码”页

面。 

（2）填写完成基本信息后，点击提交，会往邮箱里发送一个

新的密码，用新密码即可登录。 

 

 

 

 

 



三、用户信息完善 

1.点击“用户信息完善”

 

2.修改信息

 

请注意：填写的用户信息在申请项目时会自动继承到项目申报
书中，请仔细正确填写。 

四、项目申报 
1.点击“年度项目申报”-“项目申报”，然后点击“填报”按

钮。

 

2.填写申请必要信息 

（1）项目基础信息填写时，请遵循从上到下，从左到右的规则

依次填写（页面上有涉及验证与自动关联的逻辑，乱序填写可能会

造成不必要的问题）。 
 



 
 

（2）基本信息 

此页面填写的是项目基础信息，填写完成后，点击保存即可。 

（3）负责人信息 

负责人信息会自动带入“用户信息完善”里面补充过的内容，

如需更改负责人信息，请到导航栏的“用户信息完善”里修改即可。 

（4）成员信息 

点击“新增”按钮可添加项目组成员，点击“删除”按钮可删

除选中的项目组成员。 

 
（5）申请书及论证活页 

分别点击页面上的“下载申请书模板”“下载论证活页模板”，

下载文件之后，会自动带入一部分数据到模板中，补充其他必要数



据后，将文件回传到系统即可，点击文件名称即可预览。

 
（6）保存信息 

若暂时没有填写完成，可点击“保存”，等再次填写申报信息

时，点击页面上的“编辑”按钮，可以再次接着上次填报的信息进

行申报。 

 

（7）递交审核 

递交二级单位，点击此按钮，项目申报信息将发送到二级单位

审核。申请不可撤销，如需修改，请联系二级单位进行“退回”。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


